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1. OBIIME [TOJIOXEHUA

1.1. Ilonoxenue pa3zpaboTaHo B cooTBeTCTBUM ¢ PDenepanbHbIM 3aKk0OHOM Poccuiickoit
Oeneparun ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepannny, NpuKkazoM
MunuctepcrBa obpazoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 29.08.2013 Ne 1008 «O06
yTrBepkaeHun llopsiika opraHu3alMd M OCYIIECTBICHHS 0Opa30BaTENIbHOW NEATENBHOCTH 10
JOTIONIHUTEIBHBIM ~ 00II€00pa3oBaTeNbHBIM  [pOrpaMMamM»,  [pHKa3oM  MuHuUCTEpCTBa
oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit @enepaunn ot 12.03.2015 Ne AK-608/06 «O nHampaBieHUn
METOJIMYECKUX PEKOMEHJAIMI 1Mo pa3paboTKe, 3al0IHEHNIO, YUETy U XPAHEHHUIO JOKYMEHTOB O
KBaJM(PHUKAILUNY», METOJIUUYECKUMHU PEKOMEHIALMAMU 110 OPraHU3alMK, HHBIMU HOPMAaTHBHBIMU
aKTaMHu.

1.2. Hacrosimee IlonoxeHue — sIBIAETCS  JIOKAJIBHBIM ~ HOPMATHBHBIM  aKTOM
WnausBuayansHoro mnpeanpunuMmatens KpacukoBa Mapuna AnekcanapoBHa (nanee — UII
KpacukoBa M.A.), periamMeHTHpyeT MOPSJIOK pa3pabOTKH, 3aMOJHEHHUs, yuyeTa, CIUCaHMA,
XpaHEHUs U BbIJAYH JOKYMEHTOB 00 00yueHUH, UX 1yOJIUKATOB.

1.3. Hacrosiee Ilonoxenue o0s3aTenbHO Ul BBINONHEHUS BceMu paboTHukamu UII
Kpacukoa M. A.

1.4. Hacrosmue IlpaBmia, M3MEHEHUs U JONOJHEHUS K HHUM IHyOJUKYIOTCA Ha
o(pUIMaTIBHOM caiiTe B ”HPOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu « UHTepHEeT».

1.5. UII KpacukoBa M.A. BmpaBe BbIIaBaTh JMILAM, OCBOMBIIMM 00pa3oBaTebHbIC
nporpaMMbl Y4eOHOro IIeHTpa, JOKYMEHThl 00 00ydeHuH, 1o oOpasly U B MOpPsSAKE, KOTOpbIE
YCTaHABJIMBAIOTCS CAMOCTOSTENIBHO.

1.6. 3a BbImauy JOKYMEHTOB 00 00y4YeHHHU M TyOIMKATOB yKa3aHHBIX JJOKYMEHTOB IIaTa
HE B3UMAaeTCsl.

1.7. UIT KpacukoBa M.A. ucnosib3yet OaHKHA JOKYMEHTOB, SBJISIFOITUXCS 3aIUIIICHHON
nojurpaduyeckoi NpoayKIuen, peaAnpUATUs-U3TOTOBUTEIS.

2. 3BAIIOJIHEHUME BJIAHKOB JIOKYMEHTOB O KBAJIM®UKAILINN

2.1. Jlna 3anosHeHusi OJAHKOB JIOKYMEHTOB 00 OOYYEHHHM COCTaBIJISIETCS CBOJHAS
BEJIOMOCTh, cojepxkamas (aMuwind, WMEHa H OT4ecTBa (B CTPOTOM COOTBETCTBUU C
MacroOpTHBIMUA ~ JTaHHBIMH), OIICHKM OOydYalImMXcs 10 NpOoHAEHHON 00pa3oBaTelbHON
nmporpamme.

[IpoBoauTCS O3HAKOMIJIEHHWE POAMTENS (3aKOHHOTO MPEICTABUTENS) O0YYaromerocs ¢
BEJIOMOCTBIO.  J[OCTOBEpHOCTH  TOATBEPXKMACTCS  MOMAMUCHIO  POAUTENS  (3aKOHHOTO
MIPEACTABUTEINS) 00YUYarOIIEerocs.

2.2. llpu 3amonHeHUH OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 OOy4YeHHH HEOOXOIUMO YKa3bIBaTh
CJICTYIOIINE CBEICHHMS:

- ouIMaNTbHOE Ha3BaHWE YUeOHOTO IIEHTPA B UMEHUTEIBHOM TaJIeKE,

- PETUCTPAIIMOHHBI HOMED 10 KHUT'e PETUCTPAIIUN JOKYMEHTOB;

-HaMMEHOBaHUE ropoja (HaceJeHHOro IMyHKTa), B kotopoMm Haxonutcsi MII Kpacukosa
M.A.;

- JlaTa BBIJAYH JJOKYMEHTA;

- ¢damunusg, UMs, OTYECTBO JIMIA, 3aBEPIIMBIIETO OOY4YEHHE MHILIETCS MOJHOCTHIO B
UMEHUTEIILHOM TMaJe)Ke B COOTBETCTBHHM C 3allMChI0 B TACTIOPTE WM JOKYMEHTE, €ro
3aMEHSIOIINM;

- HANMEHOBAHUE MPOTPAMMBI;

- CPOK OCBOEHUS MPOTPaMMBI;

- IepuoT O0yUYCHHS.

2.3. bnank moxymenrta noamnuceiBaetcs PykoBoaurenem UII KpacukoBa M.A., moamnuck
MPOCTABIISICTCST YCPHUIIAMH, TIACTOW WIIM TYIIHIO YEPHOTO, CHHETO WM (DHOJIETOBOTO IBETA.



[Tonnucanue AOKYMEHTOB (hakCHMUIIBHOW MOAMMCHIO HE AomyckaeTcs. Ha mecre, oTBeieHHOM
s meyatn — «MLIL», craButcs neuats UI1 KpacukoBa M.A. npu Hanuuuw.

2.4. 3anomHeHne U oopMIIeHUE OTAHKOB IPOU3BOJUTCS YIIOJIHOMOYEHHBIM JIUIIOM.

2.5. brnank nmpunoxkenus (mpu Hanuuuu) 3anonHsietcs Ha ycmotpenue MIT Kpacukosa
M.A. ¥ COEPKUT CBEJICHHUS O HANMEHOBAaHNH 00Pa30BaTEILHON MPOTPAMMEI, CPOKE O0YUCHHS.

3anoyiHeHne 0JIAaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHUCHBIM CIIOCOOOM HE PEKOMEHIYETCS.

brnanku JOKyMEHTOB 3alONHSIOTCS IE€YaTHBIM CHOCOOOM C MOMOUIbIO MPUHTEPA,
mIprudTOM YEPHOTO I[BETA.

3anonHeHue OJaHKOB JIOKYMEHTOB MOXET IPOU3BOJAUTHCS C IOMOIIBI0 MOIYJIs
3aMoHEHUS W yd4eTa JIOKyMeHTOB B ciydae Bbibopa MII KpacukoBa M.A. ucnoib3oBaHUs
OJIaHKOB ~ JTOKYMEHTOB 00  OOy4YeHWH, SABJISIONIMXCS  3alIMIIEHHOM OT  MOJJIETIOK
nonurpadGuyecKoi NpoIyKIue.

2.6. IyOnmkaThl BBIJAIOTCS JIMIAM, YTPATHUBIIUM JIOKYMEHTBHI, B3aMEH JIOKYMCHTA,
CoJIeprKalIero OmuOKu, 0OHAPYKEHHBIE 00YUYAIOLTUMHUCS MOCIE €ro MOTYUYeHHs], TPU HATUIUH B
NIT KpacukoBa M.A. Bcex HEOOXOOUMBIX CBEIEHHUNW O MPOXOXKICHUHU HAHHBIMH JIUIAMU
o0y4eHusl.

HyOnukar BblgaeTcss Ha (QamMuWiINiO, WMS, OTYECTBO, WJCHTUYHBIC MOIJIUHHHUKY
nokymeHnta. /ly0nukaT BeiaeTcs Ha OyiaHke, ACWCTBYIONIEM HA MOMEHT BblAauu nyonukara. Ha
nyOuKaTe JOKyMEHTa B 3arojIOBOK Ha TUTYJIE CIpaBa BBEPXY CTABUTCS LITAMII «TyOIHKaT».

3. IIOPAAOK YUETA U BbIJIAYU JOKYMEHTOB Ob OBYYEHUU, UX JIYBIIMKATOB

3.1. Jlns ydera BbIAYM JOKYMEHTOB 00 OOY4YeHHMHM BEAYTCS KHUTH PETHCTPALUU
BBIIAaHHBIX JOKYMEHTOB (BegoMocTH) (mpunoxkenue 1), (dbopmar A-4, opueHTauus -
aTpLO00MHas).

B kHure yka3spiBaeTcs:

- ®UO;

- HaMEHOBaHUeE OJIaHKa,

- HoMep OJlaHKa JOKYMEHTa;

- IaTa ¥ HOMEp MpHKa3a O 3a4HUCIICHUY;

- IaTa ¥ HOMEp MpHUKa3a 00 OTUNCIICHUH;

- IOPSAKOBBIM perucTpalioHHbII HOMeEp;
- laTa BBIJAYH;

- IOJIKCH JIMLIA, BBIAABILIETO JOKYMEHT;

- TIOJIHCH JIMIIA, TIOJIyYUBIIETO JOKYMEHT.

3.2. Kuuru peructpanuu (BE€AOMOCTH) NPOHYMEPOBBIBAIOTCS, MPOIIHYPOBBIBACTCS U
ckperuisercsa neuateto UIT Kpacukoa M.A. (IIpy Hanuuum) ¢ ykasaHUEM KOJIMUYECTBA JIUCTOB B
HEe U XpaHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOTOil OTUETHOCTH.

3.3. JlokymeHT 00 oOy4yeHMH BBIJA€TCA JIMIy, 3aBEepIIMBIIEMY OOy4eHHE
110 KOHKPETHOM 00pazoBaTeIbHOM MPOrpaMMe U YCHELIHO MPOIIEAIIEMYy HTOTOBYIO aTTeCTALNIO
Ha OCHOBAaHHWH PEIICHHS aTTECTAIIHOHHONH KOMUCCHH.

3.4.]lna ydera BbJAYM JTyONMKAaTOB JOKYMEHTOB BEAETCS KHHUIa pPErucTpalnuu
1y OJIMKaTOB JOKYMEHTOB.

3.5. lokymeHT 00 o0ydeHuu (JyOIuKaT) BeIIaeTCsl 00yJaronemycs:

- JINYHO;

- IpyroMy JIMIy MO 3aBEPEHHOM B yCTAHOBJICHHOM MOPSAIKE T0BEPEHHOCTH;

- 1O 3asABJICHUIO OOydalomerocs dYepe3 OIepaTopoB TOYTOBOW CBS3H  OOIIETO
MOJIb30BAHMUS 3aKa3HBIM [TOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM C YBEJJOMJICHUEM O BPYUYEHUH.

VYBemomiieHHEe O BpPYYEHHH XPAaHUTCS BMECTE€ C BEIOMOCTBIO BBIJAUM JOKYMEHTOB
IPYMIIbL, T1€ YYUICS 00ydaronuiics.



4. CIIMCAHUE JOKYMEHTOB, XPAHEHUE BJIAHKOB, YHUYTOXEHUE
NCIIOPYEHHbLIX BJIAHKOB

4.1. VicnopueHHbIE MPH 3al0JHEHUH OJIAaHKU TOKYMEHTOB MOJUIEXKAT YHUUYTOXKEHUIO.

4.2. bnanku nokymentoB xpausrcs B MII KpacukoBa M.A. xak JOKYMEHTHI CTPOTOU
OTYETHOCTHU.

4.3. Cnmcanue JIOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH TIPOM3BOJUTCS KOMHCCHEH,
yTBep)kaeHHoN PykoBonutenem I Kpacukosa MLA..

PesynbTarel pabOTbl KOMHUCCUH, T.€. aKT O CHUCAaHUM OJAHKOB CTPOrod OTYETHOCTHU
YTBEPKIAKOTCS JIOKaIbHBIM HopMaTUBHBIM akToM MIT Kpacukosa M.A.

4.4. CniucaHue NpoUCXoIUT OJUH pa3 B KBapTail:

- 0 BBIJIAaHHBIX JIOKYMEHTax, IIPU YCJIOBUM HAJIWYUS B BEJOMOCTH BbIIaud JOKYMEHTOB
OTMETKH O MOJyYEHUH TOKYMEHTA;

- 00 HCIOpYEHHBIX OJlaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBalOTCS HOMepa
U CepUU UCTIOPUYEHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U J1aTa UX YHUYTOKEHUSI.

45. K akty o chnucanuu OJaHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH HPUKJIAIBIBAIOTCA KOIUHU
BEJJIOMOCTEH BbIIa4ll JOKYMEHTOB M aKTbl 00 YHHYTOXEHHU JIOKyMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH
(Ipu HATTUYHH).

4.6. VicnopueHHbIE MPH 3aMOJHEHUH OJIAHKU JOKYMEHTOB O KBaJM(PHKAINU TTOIJIEKAT
3aMEHE U BO3BpAIAIOTCS OTBETCTBEHHOMY JIUIly KaK JOKYMEHTBI CTPOIOM OTYETHOCTH, MJIA
3ameHsl. [Ipu 3TOM coxpaHseTcs MpeXKHUN NOPSIKOBBIA PErUCTPALMOHHBIA HOMEp JOKYMEHTA U
JlaTa €ro BblIAuu.

4.7. UcnopyeHHble OJIaHKHM JIOKYMEHTOB YHHYTOXAIOTCSI B YCTAHOBJIEHHOM HOpSJIKE Ha
OCHOBAHMU aKTa 00 YHUYTOKEHUU JIOKYMEHTOB.

4.8. Homepa u cepun (IIpy HATWYIHMH) UCTIOPYSHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3al0TCS U
HAaKJIEUBAIOTCSA Ha OTJIEIbHBIN JIUCT Oymaru, KOTOpPBIN IIpujIaraercs
K aKTy 00 YHUYTOXEHUH JOKYMEHTOB CTPOTOil OTYETHOCTH.

5. BAKJIIOUYNTEJIBHBIE ITOJIOXKEHW A

5.1. Bce wn3MmeHeHuMss M JIomoiHEHMs K HacTtoAwmeMmy I[lonoxkeHuro BHOCATCS B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU AaKTaMHU OpraHOB MWCIIOJHUTEIBHOW Biacth Poccuiickoin
®denepanum, periiaMeHTUPYIOLIMMH IPOBEIeHUE y4eOHOr o mpolecca.

5.2. W3meHeHne M JIONOJIHEHME, NpPUHATHE HacToswmero IlomoxeHus B HOBOM
penakuuu npousBoasaTes o pemennto Pykosoaurens UIT Kpacukosa M.A..
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[Tpunoxxenue 2

KHUT A
Perncrpanynu BbI1a4u JOKYMEHTOB 00 00y4eHHHU

Hauaio

OkoHYaHne

Ha JIACTaxX



[punoxenne 3

Kypnan
MOTANICHUS] UICTIOPYCHHBIX OJIAHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB 00 00y4eHUH

(Hazsanue opearnuzayuu)

HAaNMEHOBAHU HOMED MTOPSITKOBBIH mara IIOJIITUCE

€ OJaHKa O1aHKa PETUCTPAIIOHHBI CIIMCaHU JINIIA,
JOKYMEHT i HoMep s OJIaHKa CIIMCaBIIIET
a 0 OJlaHK




[Tpunoxenue 4

KHUI'A BBIJAYU CITPABOK
No Jara Bbi1aun Howmep ®.1.0. ITonnwuce,
n/m CIIpaBKHU MOJIyYUBLIETO
CITPaBKy
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